; ) ; ) Delegacio del Govern a Delegacion del Gobierno en
Catalunya Catalufia

Administracié General Subdelegacié del Govern a Subdelegacion del Gobierno en
de I'Estat Barcelona Barcelona
Oficina de’Estrangers de Oficina de Extranjeros de
Barcelona Barcelona

GUIA DE TRAMITS

| A) INFORMACIO — MODELS DE SOL-LICITUD — FULLS INFOR MATIUS

Per obtenir models oficials de sol-licitud _ per iniciar tramits en aquesta Oficina, i/o consultar la
legislacio aplicable: per internet : http://extranjeros.mtin.es

Per sol-licitar fulls __informatius per iniciar tramits en aquesta Oficina: per e-mail:
infoext.barcelona@mpr.es (indiqueu IMPRESOS al camp “Assumpte” del vostre missatge), o0 a
través de I'Oficina d’Informacio Socio-laboral i Immigracio.

Per sol-licitar informacié per iniciar tramits en aquesta Oficina, o sobre expedients ja iniciats: per e-
mail : infoext.barcelona@mpr.es

Per consultar directament [I'estat de tramitacid d’expedients ja iniciats, per internet , a través del
lloc web http://www.mpr.es

| B) CIUTADANS COMUNITARIS | ESTUDIANTS

Informacié : Podeu fer servir qualsevol mitja d'informacié dels indicats a I'apartat anterior.

Presentacio de sol-licituds de Certificat de regist  re per nacionals de la UE/EEE/Suissa:

- Empadronats a Barcelona capital, directament a:
Comissaria de Policia de Carrer de Balmes, 192, Barcelona

- Empadronats a la provincia de Barcelona: a la Comissaria de la Policia Nacional de la
localitat on tingueu fixat el domicili; vegeu llista de comissaries al full informatiu 46.

Presentacio6 de sol-licituds de targeta de residénci  a de familiar no comunitari de ciutada de la
Unié [Fulls 48 o 41], i renovacid de targeta d'estudiant [Full 51]: Cal demanar cita prévia, per
internet, a partir del lloc web:

http://www.mpr.es

Les sol-licituds de NIE per a ciutadans comunitaris es fan a la Comissaria de Policia del Carrer de
Balmes, 192, Barcelona .

Les sol-licituds de Targeta d’Estudiant [nicial es fan (un cop obtingut el visat que correspongui) a la
Unitat de la Prefectura Superior de Policia del Carrer de Guadalajara 1-3 (cantonada amb el Carrer

de Bosch) <D Linia 5, estacio: Diagonal.

| C1) PRESENTACIO DE SOL-LICITUDS AL PASSEIG DE SANT JOAN, 189:

Si ja disposeu de la informacié completa i dels models de sol-licituds escaients, a Passeig de Sant Joan,

189, [Q’ Linia 4, Joanic] horari: dies laborables, de dilluns a dijous, ininterrompudament, de 9:00h. a
17:30h., o divendres, de 9:00h. a 14:00h; [Horari d’estiu: de 16 de juny a 15 de setembre, de  dilluns a
divendres de 8:00 a 15:00 hores] podeu presentar sense cita prévia, sol-licituds Gnicament de:

N.L.E (per ciutadans no comunitaris) [Full 35]

Residencia Llarga durada (no renovacio) [Full 29]

Certificat de Residéncia [Full 36] (NO per tramitacié de nacionalitat espanyola)
Comunicacié de canvi de domicili

= VEGEU EL DORS



e

| C2) PRESENTACIO DE SOL-LICITUDS D’AUTORITZACIO DE T ORNADA

« AMB CITA PREVIA: Autoritzacié de Tornada [Full 40]. Es requereix cita prévia, que cal demanar
per internet a partir del lloc web http://www.mpr.es

| D) PRESENTACIO DE SOL-LICITUDS DE RESIDENCIA INICIA L

» Residencia per Circumstancies Excepcionals / Arrela  ment: amb cita prévia, obtinguda per e-mail:
arraigo.barcelona@mpr.es seguint les instruccions indicades al full informatiu nimero 149

 Reagrupament familiar; amb cita prévia, obtinguda per e-mail: cita.barcelona@mpr.es seguint les
instruccions indicades al full informatiu nimero 150

e Autoritzacioé de Residéncia inicial per fills menors d’edat nascuts a Espanya : sense cita prévia, a:

Carrer de Mdrcia, 42, 08027, Barcelona. QO (L-1: Navas, Clot, L-2: Clot, Bac de Roda)

NOTA: La tramitacié de sol-licituds d'autoritzacié de treball inicial per compte d'altri 0 per compte propi, i
també de sol-licituds de modificacié a autoritzacio de residéncia i treball sén competencia de la Generalitat
de Catalunya. Mitjans d’'informacio: teléfon 012 o web http://www.oficinadetreball.gencat.cat

| E) PRESENTACIO DE SOL-LICITUDS DE RENOVACIO O MODIFICACIO

Per la presentacio de sol-licituds de RENOVACIO (llevat de comunitaris i estudiants) o de MODIFICACIO
(que siguin competéncia d'aquesta Oficina), o per presentar RECURSOS, comunicar CANVIS DE
DOMICILI, APORTAR DOCUMENTACIO a expedients ja iniciats, o presentar escrits de qualsevol mena
dirigits a aquesta Oficina d’Estrangers de Barcelona, podeu dirigir-vos a:

ESPECIALMENT RECOMANAT : Podeu presentar la documentacié a Oficines de Correus en
sobre obert.

Qualssevol Registres de I’Administracié General de I'Estat, o Registres amb Conveni Oficial
amb el MAP, ja siguin Ajuntaments, o Registres de | a Generalitat. Podeu accedir a la relacié
de registres de I’Administracié General de 'Estat o de la Generalitat a través de:

- http://www.060.es Clic a: Webs publicas/Contactar con la Administracion/Oficinas de registro

- http://www.gencat.cat

Al Registre Intern de I'Oficina d’Estrangers, Carrer de Murcia 42, de 9:00 a 14:00 hores de dilluns a divendres,
per documentacié dirigida Unicament i exclusiva__ a I'Oficina d’Estrangers de Barcelona.

Per a més informaci6 sobre presentacio de les sol-licituds de renovacio, vegeu el full informatiu nimero 67

F) OBTENCIO DE DUPLICATS / CARTES RETORNADES o no r ebudes

En cas que no hagueu rebut per correu a la vostra adreca a efectes de natificacions la carta que
correspongui en relacié a un expedient resolt, i només si ha transcorregut com a minim UN MES des de la
data d’enviament) podeu demanar-ne el re-enviament, o un duplicat:

e Per e-mail : infoext.barcelona@mpr.es . Cal que indiqueu sempre les vostres dades personals, el
NIE, el nimero d’expedient, i la vostra adreca postal a efectes de notificacions.

Us recordem I'obligacié de comunicar a aquesta Oficina els canvis d’'adreca (a través dels mitjans indicats
a l'apartat E) anterior).

G) INCIDENCIES / Errors en resolucions rebudes

En cas que hagueu rebut una comunicacié de resolucié que contingui algun error, comuniqueu-ho:

e Per e-mail : infoext.barcelona@mpr.es . Cal que indiqueu sempre les vostres dades personals, el
NIE, el nimero d'expedient, teléfon o e-mail de contacte, i la vostra adreca postal a efectes de
notificacions.

HORARI D’ESTIU DE L'OFICINA D’ESTRANGERS: De 16 de juny a 15 de setembre, dies laborables, de
8:00 hores a 15:00 hores.

Informacio actualitzada el 23-setembre-2010



